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ART.1 -

ART,.2 —

COMPITI £ SERVIZI DELLA BIBLIOTECA,

La Biblioteca Comunale di Gerre de'Caprioll & un'istituzione cultursle
averta al nubblico e costituisce unitd di servizio dell'organizzazione
bibliotecaria regionale con la qualifica tipclogica di 'Biblioteca di
base' associata al sistema bibliotecarioc intercomunale di- Cremona.

La Biblioteca assicura i seguenti servizi: .

a) acauisiziodne. ordinamento. conservazione e progressivo incremento
nel risvetto degli indirizzi e deeli standard bibliotecari indicati
dalla Regione. del materiale librario e documentario. nonché il suo
uso pubblico:

b) salvacuardia del materiale librario e documentario raro e di pregio:

¢} raccolta. ordinamento e fruizione delle pibblicazioni o di altro ma-
teriale documentaric concernente ile territoric comunale:

d) prestito interbiblioctecario del materiale librario e documentario:

e) realizzazione di attivitd culturali correlate alle funzioni proprie
delle biblioteche di diffusione della lettura e dellt'informazione,
del libro e del documento:

f} collaborazione. anche come centro di informazione. alle attivita e
ai servizi culturali e di pubblico interesse svolti sul territorio
dagli enti pubblici e privati:

£) consultazione degli inventari dell'archivio storico del Comune:
h) cura la redazione di un organo informativo del Comune (giornalino):

i)} contemnla nel suo ambito un gruppo di velontari che si occupano spe- -
cificatamente della vnromozione delle attivitad sportive.

Al fine di conseguire 1'integrazione delle risorse biblicgrafiche e do-
cumentarie esistenti sul territorio comunale. la Biblioteca attua forme
di collecamento e coomerazione con istituzioni Bibliotecarie e archivi-
stiche. pubbliche e oprivate attraverso apnosite convenzioni.

La Biblioteca svoloe altresi i1 compiti ad essa affidati dal sistema bi-
bliotecario intercomunale di Cremona.

COMPITI NFET. COMUNFE

La Biblioteca fa capno al Comune. Essa & amministrata direttamente dal Co-

mune che ne rarantisce il funzionamento in conformitd alla normativa re-—
gionale vicente.

In particolare i1 Comune:

a) Fermula. sentita 1la Commissione di cui al successivo art.4. i program—



mi pluriemnnali e i piani annuali relativi alla Biblioteca individuando_
gli interventi da realizzare. i mervizi da privilegiare e da sviluppare
le ivotesi di cooperazione con soggetti pubblici e privati mediante la
stioula di convenzioni e le modalitd di verifica dei risultati rispetto
al orogrammi pluriennali regionale e provinciale-

a
b) definisce le orevisioni di spesa per gli interventi e i1 servizi di cui
alla lett.precedente e le relative gquote di finanziamento da iscrivere
a bilancio:

c)} fornisce la Biblioteca di personale professionalmente qualificato e quan-
titativamente sufficiente per consentire un'adeguata ed efficiente orpa—
nizzazione dei servizi:

d) provvede alla manutenzione ordinaria e straordinaria dei locali e delle
attrezzature della Biblioteca:

e) assicura la continuita dei servizi della Biblioteca adottande orari di
anertura al pubblice rispondente alle esigenze degli utenti:

) avorova il Resolamento della Biblioteca e ne nomina la Commissione-:

g) propone alla Regione. su undicazione dell'assistente di Biblioteeca respon-—
sabile, interventi anche pluriennali per il recuperc, la conservazione, la
valorizzazione e la tutela del materiale librario e documentario raro e di
pregio, sentito il parere della Biblioteca centro sistema e/o della Biblio—
teca di capoluogo di provincia, dandone comunicazione alla Provincia;

h) favorisce la partecipazione del personale della Bibliokteca alle iniziative

formative in orario di servizio o comungque assicurando la retribuzicne ai
partecipanti; : : ’

i) programma e cura le iniziative culturali volte alla diffusione della lettu-
ra.

Inoltre il Comune si impegna a rispettare i propri compiti e i relativi oneri
finanziari secondo quanto stabilito dall’atto istitutivo e dai programmi del
sistema bibliotecario intercomumale di Cremona.,

ART.3 PERSONALE DELLA BIBLIQTECA,

Le modalita e i requisiti di assunzione, i diritti e i doveri, 11 trattamento
giuridico/economico del personale della Biblioteca sono stabiliti dal Repgola~

mento organico per i Dipendenti Comunali, nel rispetto altresi della L.R.81
del 14/12/1985,

La responsabilitd della Biblioteca & affidata all'Assistente di Bibliotecs cui
compete la gestione biblioteconomica e amministrativa. In particolare 1'Assi-
stente di biblioteca responsabile:



— assicura il funzionamento della Biblioteca e l'erogazione dei servizi se—
condo quanto disposto nel programma pluriennale formulato dal Comune;

~ svolge le funzioni inerenti all'acquisizione del materiale librario e do—-
cumentario, al suo ordinamento e al suo uso pubblico, avvalendosi delltas-
sistenza e della consulenza del Direttore della Biblioteda centro/sistenma;

= cura la buona conservazione dei materiali e degli arredi esistenti in bi-
LY
blioteca;

— fornisce al Comune le relazioni sull'attivitd della Biblioteca e i dati

per l'elaborazione dei programmi pluriennali e dei piani annuati.
L'assistente di biblioteca Tesponsabile collabora inolire allo sviluppo e
alla diffusione dei servizi d4di lettura, documentazione e informazione sul
territorio partecipando al Comitato tecnico del sistema bibliotecario inter—
comunale composto dai Bibliotecari e Assistenti di biblioteca responsabili
di tutte le biblioteche associate al sistema bibliotecario stesso.

L'eventuale impiego di personale volontario che si affianchi a quello di
ruolo, & regolato da particolari convenzioni stipulate dal Comune.

ART.4 COMMISSIONE DELLA RIBLIOTECA.
La Commissione, di nomina CONSILIARE, : & cosl composta:

— Sindace o delegato dal Sindaco (Presidente);

- n.SEI membri in rappresentanza del Consiglio Comunale, nel rispetto
delle minoranze (scelti anche al di fuori dei propri componenti} di cui n.

1 su delega del Sindaco, responsabile del gruppo di volontari per la promo-—
.Zzione delle attivitd sportive; ' '

— Assistente di biblioteca responsabile con compiti specifici di consulenza
e voto consultivo. ’

— n.l membro in rappresentanza degli utenti - n.l membro in Tappresentanza

A.C.L.T. -~ n.1 membro in rappresentanza della scucla — -n.1 membro in rappr.
della parrpecchia —~.n.1 membro in rappr.del gruppo di Erotezione ﬂivile.,%
¥ = nd wambro del 'Assoctazione “Amict o Givagi-e 3% lane '

— I1 Direttore del sistena bibliotecario intercomunale o un suo delegato pud
partecipare se richiesto, senza diritto di voto, alle sedute della Commis—
sione.

Le funzioni di Segretaric della Commissione, sono espletate dall'Assisten-
te di biblioteca.

La Commissione dura in carica quanto il Consiglioc Comunale e comungue fino
alla nomina della nuova Commissione.
essere rieletti.

I componenti della Commissione peossono

La Commissione si riunisce in seduta ordinaria almeno ogni DUE . Me-—
51 e in seduta stracordinaria, suy determinazione del Presidente o su richie—
sta motivata di almeno un terzo dei suol membri. La convocazione dei commis-
i sari deve essere fatta dal Presidente con avviso scritto, contenente 1'ordi-
ne del giorno, da recapitare almeno TRE giorni prima di gquello sta-

s HModifiealo con D.C.C. 46 del 28[0afa,



bilito per 1'adunanza.

Ogni riunione della Commissione & valida quando sia presente la metid pin
uno dei membri in carica. Le decisioni vengono prese a maggioranza sempli
ce del membri presenti con voto deliberativo. .-

Le sedute della Commissione sono pubbliche. *
I verbali delle riunioni redatti dal Segretario, devone indicare i punti
principali della discussione, completati con 1'elenco dei partecipanti al-
la seduta e sono firmati dal Presidente e dal Segretario.

I verbali verranno conservati e messi a disposizione di chiunque ne fac~
cia richiesta scritta e motivata secondo i modi ed i termini previsti dal
Regolamento di accesso ai documenti amministrativi (L.241 /90).

= propositivi e consultivi in ordine al programma della Biblioteca di cui
al precedente art.2 lett.a):

— di verifica sull’attuazione dello stesso e sull'applicazione del Regola-
mento della Biblioteca;

~ di collegamento con l'utenza e di espressione e trasmissione delle sue
esigenze.

In particolare la Commissione:

— due mesi prima della data fissata della Provincia per l'inoltro del pro—
gramma pluriennale e del piano annuale della Biblioteca — vista la rela-
zione fornita dal Responsabile della Biblioteca - presenta al Comune la
proposta in merito al programma pluriennale e atl piano- annuale per l'anno
successivo, evidenziando gli obiettivi da raggiungere;

— opera le opportune verifiche in merito all'applicazione del presente Re-
golamento; all'efficienza della Biblioteca e al suo regolare funzionamen—
to alla gestione, conservazione e incremento del suo patrimenio librario
e documentario; all'attuazione del programma; -

— stabilisce modi e momenti per il collegamento con l'utenza {Organizzazio—
ne di incontri, contatti con la Scuola, con le Associazioni Culturali e
con le forze sociali cittadine) trasmettendone le esigenze al Comune.

La Commissione pud proporre modifiche al presente REgolamento per guanto at-
tiene al propric funzionamento.

ART.,5 - APERTURA AL PUBBLICO DELLA BIBLIOTECA.

L'apertura al pubblico della Biblioteca & di 12 ore settimanali, per almeno
11 mesi all'anno. L'orario di apertura & portato a conoscenza del pubblico
mediante un avviso esposto all'ingresso della biblioteca e del Comune.

La Biblioteca rimarra chiusa per ferie dall'l al 31 agosto.

In caso di chiusura straordinaria della Biblioteca per cause eccezionali, do-
vra essere data pubblica comunicaziocne.




Alle operazioni di apertura e chiusura della Biblioteca provvede
ogni volta 1l'Assistente di Biblioteca.

ART.6 CONSISTENZA DELLA RACCOLTA.

11 patrimonio librario e documentario e la sua organizzazione, scno
descritti dettagliatamente con 1'indicazione di dati quantitativi e
la denominazione di eventuali fondi speciali nell'allegato A} del pre
sente Regolamento. L'allegato verra aggiornato annualmente a seguito
delle operazioni di incremento, revisione e scarto.

ART.S9 INVENTARTI REGISTRI E CATALOGHI.

La Biblioteca conserva e aggiorna per use interno i seguenti inventa-

ri e registri:

— Registro cronologico dl'entrata, inventario e/o catalogo topografico,
registro delle opere in rilepgatura, chede delle opere smarrite o fuo—
ri usc o scartate, schedario degli iscritti al prestito, schedario
delle opere a prestito, registro delle firme delle presenze. (Il re-—
gistro delle presenze & indispensabile per rilevare il dato a fini
statistici. Per presenze si intendono quanti entrano in Biblioteca
per usufruire di uno o piftt dei suci servizi.

La Biblioteca pone a disposizione del pubblico il catalego alfabetico
per Autori.



Art. 10 - Procedure di catalorazione e classifi~azione

Tutti i materiali (opuscoli, libri, periodici, audiovisivi, ,., e Gua. .3 altrs
acquistéto o donato pud far parte delle raccolte) cevono egsere ass i

€o in un'unica serie numerica per ordine crenolegico nellt*dpsosito rigistro ¢
entrata. Ogni unita deve avere un proprio numero di ingresso.

logazione per autore (RICA) e 1la Boggettazione deave teners Presente i1 §
rio per i cataloghi delle biblioteche italiane, ecdito dal Centro nazicnal
il catalogo unico delle biblioteche italiane e per 1¢ informazioni bitiiogra?
che, poi Istituto centrale per i1 catalogo unics.

La catalogazione delle opere a stampa devono seguire le Regole ita.iznae di czzz
o

La classificazione Per materie adotta 1= ragole della classificaziens decimale
Dewey (CDD) nell'edizione abbreviata ufficiale,

Art. 11 - Conservazione

Per garantira la corretta conservazions gal materizle posseduts la Bitlioternz 3
tenuta periogici interventi 4i pulizia e lv 7
lo stato delle raccolie.

Delle opere da restaurars dovri essere compllata ura scheda descritsiy
ailo Stopo di documentarae £li intervent! ¢a FrfCczerre alla Rexz:
dente art. 2, leggara g).

Ba A

Art. 12 ~ Revisions
o Do i2i0on®

Anmnualmente viene effettuata, sulla sco
raccolite librarie e documentarie, dei

o =
0
o
b
'

teca. A seguito della revisions verra reda2tio un

tecario o Assistente 21 biblioteca responsabils

la Biblioteca, In occasione della revi

*eriale inservibile. Lo scarto dsl mat 1i

eflettuato solo dopo averns sottopesto l'elenco

di €apoluogo di provincia cui spetia i1 precipy
n

S
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ancanze riscontrate e gli scarti secno annotati rel
ta, negli inventari e nei cataloghi.

Art. 13 - Consultazione in seds

La consultazione in sede delle opéere collocate a scaffale agerts & 1

la ceonsultazicre deil mancscrit<i, dalle Cz2re antizhe, rare e ¢:

[



materiali documentari, conservati in scaffali o repdrti chiusi, & concess:z sot
to la diretta sorveglianza del Biblictecario o Assistente di biblioteca respen-

sabile dietro presentazione 4i un documento di identitad e ia compllazioﬁe delile
appositc modulo di richiesta.

Sono esc1u51 dalla consultazione tuttl i materiall non inventariati, non bolla-
ti, né numeratl. .
. LY
e
L'utente non pud uscire dalla Biblioteca prima di avere restituito i volums rre
si in consultazione,

Chi desidera che l'opera consultata rimanga disponibile deve farne ri

Se il secondo giorno del deposito l'utente non richiede 1'opera guasta vl.ers
ricollocata al suo posto.

[
shiest

La consultazione delle opere collocate a scaffale zperts cessa un guarts ¢d'zrz
prima della chiusura. L'accettazione di richieste delle cpere non dirstiasers:
a disposizione degli utenti cessa mezz'ora prima della chiusura.

Per le opere collocate negli scaffali aperti l'utente dave lasciare sul tzvsis
il materiale librario consultato: & compito del personale della Bikiiot » rizer
lo sulle scaffale previa compilazione dell'apposito modulo destinats alle r:
vazionl statistiche,

Art. 14 -~ Prestito a domicilio

=

I1 prestito & un servizio individuale assicurato dalla Bibliotecz a *+-
tadini di ogni eta domiciliati o residente nel Comune o che vi si
mente.

L'iscrizione al prestito avviene medianie la presentaziore di un dacuments 9
dentitd e viene rilasciata un'apposita %fessera,

‘iscrizicne al prestito deve essere rinnovato all'inizis €3 gciasoun anmra,
numero di iscrizione, riportato annualmente sulla tassersz, cossituizas 3

ce di riconoscimento dell'utents, La tessera dsve essare presentacz: ogniowvaltz
che viene registrato un prestito. Per cgni iscritto viere redatta una stheiz vz
cante nome, etd e indirizzo da inserire nello schedario éel prestizs,

la tessera di iscrizione & personaie e 1'15"“:tto deve

biamenti di indirizzo. Il prestito & personale e 1'u%ar
buona conssrvazione del materials preso in prestito.

Di norma non possono essere date in prestito pid di 4 orere per volsoz, Iz durz-
ta del prestito & di 30 giorni e pu T
della scadenza,
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Il lettors che non restituisce puntualments 1'opera pud eszere gos-s85 221 s-:i-
stito. I1 lettore che comunque danneggi nen restizuisce l'opera & sanuto zll:z
sostituzione cen altro esemplare idant

sura stimata dal Biblioctecarioc o Assistent
sogpeso dal prestito fin tanto che non zbbia adesmpiuto agli obdblighi di cul z:-




Tutte le opere esistenti in Biblioteca possono essere date in prestito, eseclust

i manoseritti, le opere antiche, le opere rare e di pregic, i materialq dccumeg

tari, le opere di consultazione, i beriodici e quelle che, =z giudizio del Biblio
teario o Assistente di biblioteca Tesponsabile, devono rimanere in sede,

Art. 15 - Prestito interbibliotecario

La bibiioteca svolge un regolare servizio di prestito con leraltre biblioteche
e in particolare con qQuelle aderenti al sistema bibliotecario intercomunale,

Sone ammesse al prestito interbibliotecario le opere di cui al precedente art,
14,

Il prestito interbibliotécario dura di norma 30 gliorni.

Art. 15 - Rivroduzione fotostatica

Il servizio fotocopie & gestito dal personale della Biblioteca ed & riservato aj
materiale di proprietid della Biblioteca. I1 prezzo di ciascuna fotocopia & fis-
sato dal Comuns,

Di norma non pud essere fotocopiato il materiale che presenti rischi di deterio
ramento.

Art, 17 - Norme di comportamento per il oubblico

Ogni cittadine ha diritto di usufruire dei servizi offerti dalla Bibliotsca a
condizione di garantire i1l rispetto dei diritti altrui e dj attenersi in parti-
cclare alle norme di cul ai commi seguenti,

E' vietato i1 ricalco delle illustrazioni o altro che possa comungue macchiare
0 danneggiare i} materiale.

L' penalsmente e civilmente responsabile chi asporta indebitaments libri o straz
a pagine o tavole o in Qualunque modo dannezgia opere esistanti in Biblioteca,

oo

s

Chi smarrigce o danneggzia materiali o arredi di proprietd della Bibliotsca & te

nuto a rigsarcire il danno sostituends il materiale perso o qénneggiato con altrn
identico o, se non fosse possibile, versandos ura somma corrispondents al doppio
del valore di ci$ che sl deve sostituire: tals valore & stimato dall'Assistente

di bibliotsaca responsabile,

In ogni parte d=lla biblioteca & vietato fumare,

Chi ritenesse di presentars eventuali reclami sui servizi della boblioteca, com
pPreso il comportamento del personale, dovrs rivolgersi al Biblio ecaric o Asci-
Stente di biblioteca responsabile e, se d=l caso, al Presid L

iz cdella biblio*eca.

ella Commissio

+ 48 = L3 Zoi locali d=1ia Bitlioteca per altrs attivits

L'uso dai iocali della Biblicteca per attivitid promosse da altre istituzioni o
ociazioni deve essere fegolato in modo da non interferire con il normale fun
Zioramento della Siblioteca € non dannegziare i materiali e le atirezzature: de
Ve essere autorizzato dal Sindaco o Assesscore C2legato dal Sindazo,

iy
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Art. 19 - Modifiche al presente Regolamento

Ogni modifica al presente Regolamento deve essere deliberata dal Consiglio Comu
nale.

Art, 20 - Pubblicizzazione del Regolamento

Il presente Regolamento deve essere esposto o comungue messo a dlSpOSlZlonE de-
gli utenti della Biblioteca. a



